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                                                                         утвержден

                                                                                        приказом комитета 

по управлению имуществом области 

                                                                          от 12.05.2010  № 273  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению государственной услуги 
«Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного 
назначения, находящихся в государственной собственности Тамбовской 
области, фермерским хозяйством для осуществления его деятельности»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной собственности Тамбовской области, фермерским хозяйством для осуществления его деятельности» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности государственной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для осуществления деятельности по ведению крестьянского (фермерского) хозяйства (далее – государственная  услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении земель сельскохозяйственного назначения, гражданам для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства (далее – заявитель, фермерское хозяйство, КФХ), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий комитета по управлению имуществом Тамбовской области по предоставлению в собственность за плату земель сельскохозяйственного назначения фермерским хозяйствам для осуществления их деятельности.
1.2. Предоставление государственной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной собственности Тамбовской области, фермерским хозяйством для осуществления его деятельности осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 26.01.2009, № 4, ст. 445);

Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации: 05.12.1994, № 32, ст. 3301; 29.01.1996, № 5, ст. 410);
Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4147); 

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4148);
Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.07.2002, № 30, ст. 3018);

Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 16.06.2003, № 24, ст. 2249);

постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» (Собрание законодательства Российской Федерации, 18.11.2002, № 46, ст. 4587);
Законом Тамбовской области от 05.12.2007 № 316-З «О регулировании земельных отношений в Тамбовской области» (Тамбовская жизнь, 11.12.2007, № 475-479 (24336-24340));

Положением о комитете по управлению имуществом Тамбовской области, утвержденным постановлением администрации области от 14.03.2006 № 226; 

Положением о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности Тамбовской области, для целей, не связанных со строительством, утвержденным постановлением администрации области от 09.07.2008 № 843 (Тамбовская жизнь, 15.07.2008, № 262 (24649))..
1.3. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с Едиными (стандартизированными) требованиями к предоставлению государственных услуг в области, утвержденными постановлением администрации области от 09.04.2007 № 363 (Тамбовская жизнь, 17.04.2007,           (23994-23995)).

1.4. Наименование исполнительного органа государственной власти Тамбовской области, непосредственно предоставляющего государственную услугу – комитет по управлению имуществом Тамбовской области (далее – комитет).
1.5. Персональная ответственность должностных лиц и специалистов комитета за нарушение требований настоящего Административного регламента при выполнении административных процедур закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

1.6. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления государственной услуги, осуществляется заместителями председателя комитета, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции (предоставления государственной услуги) формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

1.7. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) должностных лиц комитета, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги в соответствии с Положением о рассмотрении в досудебном порядке жалоб на решения, действия (бездействие) органов исполнительной власти области, должностных лиц указанных органов, государственных гражданских служащих области, областных государственных учреждений (предприятий) и их специалистов, утвержденным постановлением администрации области от 31.08.2007 № 969
, или в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Прием жалоб на действия (бездействия) должностных лиц и решения, осуществленные в ходе исполнения административного регламента, производится по адресу: ул. Московская, 65, г. Тамбов, 392000; телефоны:             (4752) 71-05-12, 71-11-89.
1.8. Информация о порядке исполнения государственной функции (предоставления государственной услуги) предоставляется:
непосредственно в комитете;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, на информационных стендах, в электронном реестре государственных услуг области.
1.9. Сведения о местонахождении комитета, графике (режиме) работы, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты комитета, содержатся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, размещаются на официальном сайте комитета и в информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Тамбовской области» (раздел «государственные услуги»). 

Вышеуказанные сведения также сообщаются по контактным телефонам и размещаются на информационном стенде в комитете.

II. Требования к порядку предоставления государственной услуги

2.1.  Заявителями при предоставлении государственной услуги являются:

граждане, осуществляющие деятельность по ведению крестьянского (фермерского) хозяйства;


крестьянские (фермерские) хозяйства, имеющие статус юридического лица.

2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении государственной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении государственной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

2.3. Перечень документов, необходимых для оказания государственной услуги.

Заявитель подает в комитет заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
К заявлению физических лиц прилагаются копии следующих документов:

общегражданский паспорт;
доверенность, оформленная в установленном порядке (оригинал);

общегражданский паспорт представителя заявителя (в случае, если от имени заявителя действует его представитель);

свидетельство о присвоении индивидуального номера налогоплательщика (ИНН). 

К заявлению юридических лиц прилагаются копии:

Устава, Положения или иного учредительного документа;

свидетельства о регистрации юридического лица (включении его в Единый государственный реестр юридических лиц);

свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

документов, подтверждающих полномочия лица, подписавшего заявление;

доверенность, оформленная надлежащим образом - в случае подачи заявления представителем (оригинал).

2.4. Требования к документам, представляемым для оказания государственной услуги.

Представляемые документы должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления государственной услуги. 
Тексты предоставляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.5. Предоставление государственной услуги  и информации о ней осуществляется бесплатно.

2.6. Не подлежат рассмотрению заявления в случае отсутствия фамилии, имени, отчества - для физических лиц, наименования организации – для юридических лиц, почтового адреса заявителя.

При получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы, получателю государственной услуги сообщается о недопустимости злоупотребления правом, а заявление по существу вопроса остается без рассмотрения.

Комитет отказывает в предоставлении государственной услуги  и возвращает представленные документы заявителю в случаях:
с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.

Основанием для начала процедуры отказа в предоставлении государственной услуги является принятие соответствующего решения специалистом комитета.

При наличии основания для отказа в предоставлении государственной услуги представленные документы возвращают заявителю. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

2.7. Конечным результатом предоставления государственной услуги является заключение договора купли-продажи земельного участка.

3. Административные процедуры
3.1. Государственная услуга по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной собственности Тамбовской области, фермерским хозяйством для осуществления его деятельности предоставляется на основании надлежаще оформленного письменного заявления и документов, прилагаемых к нему, указанных в пункте 2.3 настоящего Административного регламента.

3.2. Описание последовательности и сроки действий 

при предоставлении государственной услуги в случае приобретения 

земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения 

в собственность за плату фермерским хозяйством-арендатором 

3.2.1. В случае приобретения земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность за плату арендатором – фермерским хозяйством по истечении трех лет с момента заключения договора аренды при условии надлежащего использования этого земельного участка специалистами и должностными лицами комитета осуществляется:
проведение мероприятий по оценке рыночной стоимости земельного участка – 15 дней;

подготовка проекта постановления администрации области о предоставлении в собственность за плату земельного участка -15 дней;

заключение договора купли-продажи - 5 дней со дня принятия постановления администрации области.

3.2.1. Максимальный срок предоставления государственной услуги в случае, указанном в п.3.2 настоящего Административного регламента -        35 дней

3.3. Описание последовательности и сроки действий

при предоставлении государственной услуги в случае приобретения земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения 
фермерским хозяйством в собственность на торгах

3.3.1 В случае приобретения земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения фермерским хозяйством в собственность на торгах (конкурсах, аукционах) специалистами и должностными лицами комитета осуществляется:

проведение мероприятий по оценке рыночной стоимости земельного участка – 15 дней;

подготовка проекта постановления администрации области о предоставлении в собственность за плату земельного участка - 15 дней;

принятие решения в форме приказа комитета о проведении торгов по продаже  находящихся в государственной собственности  Тамбовской области земельных участков - 7 дней;

публикация в газете «Тамбовская жизнь» о проведении торгов по продаже находящихся в государственной собственности  Тамбовской области  земельных участков – 7 дней;

проведение торгов по продаже находящихся в государственной собственности  Тамбовской области  земельных участков – 35 дней со дня опубликования информационного сообщения;

заключение договора купли-продажи - 5 дней со дня проведения торгов.
3.3.2. Максимальный срок предоставления государственной услуги в случае, указанном в п.3.2 настоящего Административного регламента – 79 дней

3.4. Блок-схема, содержащая наглядное описание последовательности административных действий предоставления государственной услуги, приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
              Приложение № 1
                                                                            к Административному регламенту

                                                                         по предоставлению государственной услуги 

                                                                          «Приобретение земельных участков из земель  

                                                                            сельскохозяйственного назначения, 

                                                                          находящихся в государственной собственности 

                                                                         Тамбовской области, фермерским хозяйством 

                                                                           для осуществления его деятельности»
Наименование исполнительного органа  государственной власти, предоставляющий  государственную услугу:

комитет по управлению имуществом Тамбовской области
Местонахождение, юридический и почтовый адрес: 
ул. Московская, 65, г. Тамбов, 392000
ФИО, должность, телефон работников, ответственных за предоставление государственной услуги:

Четырин Александр Николаевич - начальник отдела продаж комитета;

телефон (4752) 71-16-33;

Худякова Наталья Игоревна - главный специалист-эксперт отдела продаж комитета -  телефон  (4752) 71-16-33;  факс: (4752) 71-02-26
адрес электронной почты:   post@uprim.tambov.gov.ru  ;
Адрес официального сайта:  www.regadm.tambov.ru/oiv/uprim

Время работы: с 08.30 до 17.30. Обеденный перерыв: с 12.30 до 13.30.

Выходные дни - суббота, воскресенье.
В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.
     Приложение № 2

                                                                               к Административному регламенту

                                                              по предоставлению государственной услуги 

                                                                «Приобретение земельных участков из земель  

                                                                сельскохозяйственного назначения, 

                                                            находящихся в государственной собственности 

                                                           Тамбовской области, фермерским хозяйством 

                                                           для осуществления его деятельности»

ФОРМА 

заявления о приобретении земельных участков из земель 
сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной 
собственности Тамбовской области, фермерским хозяйством 
для осуществления его деятельности

В комитет по управлению имуществом 

Тамбовской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приобретении земельных участков из земель сельскохозяйственного 
назначения, фермерским хозяйством для осуществления его деятельности

от _______________________________________________________________

(полное наименование юридического лица (фамилия, имя отчество физического лица)
_________________________________________________ (далее - Заявитель).

Адрес заявителя: __________________________________________________

__________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)
Телефон (факс) заявителя ____________________________________________

Иные сведения о заявителе ___________________________________________

__________________________________________________________________

(регистрационный номер, БИК, ИНН, р/с, к/с)

Прошу предоставить в собственность за плату по цене, установленной законодательством, находящийся в государственной собственности Тамбовской земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения площадью ______га, с кадастровым номером  __________________, местоположение

__________________________________________________________________, предназначенный для _______________________________________________,
                                                               (вид разрешенного использования)
из трехлетней аренды / свободный от прав 

         (нужное подчеркнуть)
К заявлению прилагаются (указать перечень документов):
/____________ / ____________________________________________________

(подпись)        (Ф.И.О., должность представителя юридического лица;
М.П.                     
                                                                    /____/ ________________ 20__ года. 
� Тамбовская жизнь, 07.09.2007, № 345 (24206) 








